Panduan Program Pengabdian kepada Masyarakat
LPPM Itenas

1. Latar Belakang

Program Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) Itenas difokuskan pada program penerapan
ipteks bagi masyarakat. Sebagaimana telah diketahui bahwa program penerapan ipteks
difokuskan pada penerapan hasil-hasil ipteks perguruan tinggi untuk meningkatkan
keterampilan dan pemahaman ipteks masyarakat. Program ini dilaksanakan dalam bentuk
pendidikan, pelatihan, dan pelayanan masyarakat, serta kaji tindak dari ipteks yang
dihasilkan perguruan tinggi. Khalayak sasarannya adalah masyarakat luas, baik perorangan,
kelompok, komunitas, maupun lembaga, baik di perkotaan maupun di perdesaan.

Dalam program pengabdian kepada masyarakat, khalayak sasarannya adalah masyarakat
yang produktif secara ekonomis (usaha mikro) atau masyarakat yang tidak produktif secara
ekonomis (masyarakat biasa). Pada hakekatnya, kegiatan ini merupakan solusi terhadap
permasalahan yang dihadapi mitra melalui pendekatan secara terpadu, melibatkan berbagai
disiplin ilmu, baik serumpun maupun tidak. Program pengabdian kepada masyarakat
menghasilkan luaran yang terukur, bermakna, dan berkelanjutan bagi kelompok masyarakat
atau kelompok pengusaha mikro. Kegiatan Pengabdian kepada masyarakat dapat dilakukan
di perkotaan atau perdesaan dari berbagai bidang ilmu, teknologi, seni suatu perguruan
tinggi, sesuai kebutuhan mitra sasarannya.

Misi program pengabdian kepada masyarakat ini adalah membentuk masyarakat produktif
berkinerja tinggi, memiliki kekuatan ekonomi yang tangguh, serta berkehidupan tenteram
dan sentosa.

Tujuan program Pengabdian masyarakat khususnya penerapan ipteks bagi masyarakat
adalah:
- membentuk/mengembangkan sekelompok masyarakat yang mandiri secara
ekonomis,
- membantu menciptakan  ketentraman, kenyamanan dalam  kehidupan
bermasyarakat, dan
- meningkatkan keterampilan berpikir, membaca dan menulis atau keterampilan lain
yang dibutuhkan,

Luaran program dapat berupa:
1) Jasa,
2) Metode,
3) Produk/Barang, dan
4) Hak Kekayaan Intelektual (HKI)



2. Format usulan

a. Sampul Muka (pada kertas A4 halaman penuh)

USULAN PROGRAM PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

Logo ITENAS

Oleh:
Nama, NIP Ketua Tim Pengusul
Nama, NIP Anggota Tim Pengusul

Nama Jurusan/Fakultas
Nama Perguruan Tinggi

Tahun



b. Halaman Pengesahan

Halaman pengesahan

Judul

Ketua Tim Pengusul

* Nama

e NIP

¢ Jabatan/Golongan

e Jurusan/Fakultas

¢ Bidang Keahlian

¢ Alamat Kantor/Telp/Faks/E-mail
¢ Alamat Rumah/Telp/Faks/E-mail

Lokasi Kegiatan

* Wilayah Mitra (Desa/Kecamatan)
¢ Kabupaten/Kota

® Propinsi

e Jarak PT ke lokasi mitra (km)
Luaran yang dihasilkan

Waktu Pelaksanaan

Biaya Total yang diusulkan
Biaya yang diusulkan pada LPPM ITENAS

Mengetahui Ketua Jurusan

TTD

Nama/NIY

Mengetahui,
Kepala LPPM lItenas

TTD

Nama/NIY

Bandung tgl, bin,thn
Ketua Tim Pengusul

TTD

Nama/NIY



c. Analisis Situasi

- Uraikan secara ringkas, jelas dan selengkap mungkin (didukung data kuantitatif)
kondisi mitra saat ini, sehingga mampu member informasi tentang
permasalahannya,

- Uraian difokuskan pada aspek produksi dan manajemen usaha mitra,

- Jika mitra akan dibentuk menjadi usaha mikro, jelaskan potensi dan peluang
usahanya. Uraian juga dikelompokkan menjadi aspek produksi dan manajemen
usaha,

- Untuk kegiatan yang tidak terkait pada aspek ekonomi (seperti penanganan konflik
adat misalnya), uraikan dengan jelas situasi dan kondisi mitra yang dapat
digolongkan ke dalam 2 (dua) aspek utama. Dua aspek tersebut dinilai menjadi
penentu keberhasilan pelaksanaan program di masyarakat mitra, juga
keberlanjutannya,

- Ungkapkan selengkap mungkin seluruh persoalan yang dihadapi mitra, mengacu
kepada situasi dan kondisi mitra yang telah diuraikan sebelumnya

d. Permasalahan Mitra

- Lakukan penentuan permasalahan prioritas yang dihadapi mitr a. Untuk usaha mikro,
usahakan dikelompokkan menjadi permasalahan produksi dan manajemen.
Sedangkan untuk kegiatan non ekonomis, identifikasi persoalan prioritas ditetapkan
dari 2 (dua) aspek utama dalam Analisis Situasi,

- Tuliskan secara jelas jus tifikasi Anda bersama mitra dalam menentukan persoalan
prioritas yang disepakati untuk diselesaikan selama pelaksanaan program
Pengabdian Masyarakat ini

- Usahakan permasalahannya bersifat spesifik, konkret serta benar - benar merupakan
permasalahan mitra.

e. Solusi yang Ditawarkan
- Tuliskan rencana kegiatan yang menunjukkan langkah —langkah solusi atas
persoalan.
- Uraikan bagaimana partisipasi mitra dalam pelaksanaan program.

f. Target Luaran
- Tuliskan jenis luaran yang akan dihasilkan sesuai dengan rencana
- Jika luaran berupa produk atau barang atau sertifikat dan sejenisnya, nyatakan juga
spesifikasinya.

g. Biaya Kegiatan
- Buat tabel yang menunjukkan hubungan antara kegiatan dan biaya,
- Kelayakan Usulan Biaya yang dirinci dari butir 1) dalam klasifikasi honorarium
(maksimum 30%), bahan habis, peralatan, perjalanan, lain-lain pengeluaran

h. Lampiran Biodata seluruh tim pengusul



3. Jadwal Pelaksanaan

Kegiatan

Waktu

Proposal

a. Pemasukan Proposal

16 — 28 februari 2014

b. Review Proposal Evaluasi

21 — 28 februari 2014

c. Pengumuman hasil Evaluation

3 Maret 2014

d. Perbaikan/Revisi Proposal

4-7 Maret 2014

Penyerahan Proposal Hasil revisi

10 Maret 2014

Penandatanganan Kontrak

11-15 Maret 2014

Monev Pelaksanaan Kegiatan

April - Mei 2014

Pengumpulan Laporan Kegiatan & Keuangan

April = Juni 2014

Seminar Kegiatan PkM

3-7 Juni 2014

4. Laporan

Laporan terdiri dari 2 hal yaitu Laporan Kegiatan
Keuangan.

dan Laporan Pertanggungjawaban




